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事前配布資料①



・Googleアカウントを取得すると利用できるサービスのこと
・Gmail、Googleフォーム、Googleドライブ、Googleカレンダー、
Googleフォトなど

・基本的にはPC・スマホどちらからでも無料で利用できる。

・Google各種サービスを利用するためにGoogle会員になること
・アカウントは通常「xxxx@gmail.com」の形
・gmailアドレス=Googleアカウント
・gmailを使っている人はすでにGoogleアカウントがある。
・Androidスマホ利用者はすでにGoogleアカウントがある。

1 Google各種サービスとは

2

2 Googleアカウント(を取得する)とは



・通常、Googleアカウントは個人の使用を想定している。

・組織や団体は、本来は有料のGoogleサービスを利用する

・出来るところからデジタル化してみよう、という場合は

Googleアカウントを団体で共有・利用し、

それを利用するところからやってみる。

3 PTAでGoogleアカウントを持つ意義
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① Googleアカウントの新規作成サイトを開く
https://www.google.com/intl/ja/account/about/
※利用種別は「自分用」を選択

4 団体でGoogleアカウントを取得するには
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https://www.google.com/intl/ja/account/about/


② 名前を入力
「姓」には入力せず「名」に団体名を入力する(逆表示される)
「〇〇市立〇〇小学校PTA」だと長すぎて不便な場合がある
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入力しない

4 Googleアカウントを団体で利用するには



③ 生年月日(にあたるもの)等を入力(作成後は使用しない)
最近の年月日を入力すると未成年扱いになり、使用制限が発生
する。(おすすめ：創立記念日・市政記念日・新校舎落成等
20年以上前の年月日)
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4 Googleアカウントを団体で利用するには



④ Gmailアドレス作成
学校の公的メールアドレスの文字列またはローマ字読み
＋「.pta」が分かりやすい(例 tsukudoshou.pta)
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4 Googleアカウントを団体で利用するには



⑤ パスワード作成
半角英数＋数字で8文字以上
「学校に由来する数字＋pta」など(現役員関連文字列は不適)
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4 Googleアカウントを団体で利用するには



⑥ 本人認証のための誰か個人の携帯電話番号入力
この電話番号は今回使用するだけなので、手元のスマホの電話
番号を入力し、スマホへのメッセージに従って操作する。
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4 Googleアカウントを団体で利用するには



⑦ その他の設定
・再設定用メールアドレス→管理責任者(会長等）のメールアドレス
・再設定用電話番号 →複数利用のため指定せず
・同意事項 →「同意」を選択

・誰が操作したか分からないといったセキュリティの観点から、
パスワードを使ってログインするメンバーは限定する(２名程度)

・他メンバーはGoogleドライブのフォルダ共有設定でデータ共有可能
・Googleフォームなども共同編集者の設定で情報共有可能

設定はしっかり記録しておきましょう
分からないことがあったら muramatsu.masashi@gmail.com

090-1556-2434 まで
10

4 Googleアカウントを団体で利用するには

5 利用上の留意点

6 その他


	スライド 1
	スライド 2
	スライド 3
	スライド 4
	スライド 5
	スライド 6
	スライド 7
	スライド 8
	スライド 9
	スライド 10

